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SERIE 3 ANOTI N"034

FORTALEZA,22 DE FEVEREIRO DE 2010

INSTRUCAO NORMATIVA N°001/20140, Fortaleza, 17 de fevereiro
de 2010,
UNIFORMIZA OS PROCEDIMIEN-
TOS E ROTINAS, ASEREM OBSER-
YADOS PELOS ORGAOS E ENTI-
DADES DO GOVERNO DO E
DO DO CEARA, NA EXECUCAO
DE DESPESAS RELATIVAS AS
OBRAS [ SERVICOS DE ENGE-
NHARIA E DA OUTRAS PROVI-
DENCIAS.
CONSIDERANDO o disposto no Deereto Estadual n°29.918, de 09 de
outubro de 2009, que dispde sobre a execugio de despesas relativas s
obras ptiblicas do Governo do Estado do Cearid; CONSIDERANDO a
necessidade de uniformizar os procedimentos ¢ rotinas adotados pelos
Orgios ¢ Entidades do Governo do Estado do Ceard na execugio de
despesas relativas s obras e serviges de engenharia; CONSIDERANDO
a competéncia institucional da Controladoria ¢ Quvidoria Geral para
exereer a coordenagio geral, a orientagio normativa, a supervisio téenica
¢ a realizagdo de atividades inerentes ao controle interno do Estado,
conferida pelo Aredl, da Lei Estadual n°13.875. de 07/02/2007 ¢ suas
alteragoes: CONSIDERANDO a competéncia institucional da Sccretaria
da Infracstrutura para coordenar as politicas do Governo nas drcas
Transportes, Obras, Energia ¢ Comunicagdes bem como desenvolver os
planos estratégicos para implementagio das dreas ora referidas, conterida
pelo Art. 73, da Lei Estadual n®13.875, de 07/02/2007 ¢ suas alleragdes:
RESOLVEM:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1Y Os procedimentos operacioniis ¢ rotinas na exceugiio
de despesas relativas as obras ¢ servigos de engenharia a serem
realizados pelos drgios ¢ entidades da administragiio direta do Estado
do Ceard, suas autarquias, fundagdes, empresas pablicas ¢ sociedade
de cconomia mista dependentes deverdo obedecer ao disposto no
Deereto Estadual n°29.918, de 09 de outubro de 2009 ¢ nesta Instrugio
Normaliva.

ATL2Y As atividades ¢ prazos estabelecidos nesta IN devem ser
observadas sem prejuizo dos prazos estabelecidos no Deereto Estadual
n"29 918/09,

A3 Para fins deste normativo, considera-se:

[ - Obra - toda construgiio, reforma. fabricagio, recuperagio
ou ampligdo realizada por execugio direta ou indircta.

1T = Servigo - toda atividade téenica de engenharia, acessoria ou
componente de obra, excetuande os servigos téenicos especializados
detinidos no Art.13 da Lei Federal n*8,666/93;

11 — Seguro-Garantia — scguro que garante o ficl cumprimento
assumidas por empresas em licitagdes ¢ contratos;

IV -~ Contratante — Orgiio ou Entidade integrante da
administragdo piiblica cstadual, detentora dos recursos financeiros, que
demandou, para atendimento da sua missio institucional, a execugio de

das obr

obras ou servigos de engenha

Vo Contratado - pessoa fisica ou juridica signatiria de contrato
com a Admimstragio Publica;

VI - Interveniente Téenico
aprovagio ou claboragio de projetos, orgamentos para a exceugio de
obras ¢ scrvigos de engenharia, bem como de fiscalizagio ¢
fisico do objeto contratado no ambito da
Administragio Piblica Estadual, exceutadas pelo Departamento de
DER, nos termos da Lei Estadual n°12.694,97

responsdvel pelas atividades de

acompanhamento

Edificagoes ¢ Rodovias
¢ suas alteragoes;

VII - Gestor do Comtrate - servidor piiblico responsivel pelo
gerenciamento ¢ acompanhamento da exceugdo de determinado contrato,
devendo zelar pelo cumprimento das cliusulas contratuais, inclusive
pela sugestio de aplicagdo de penalidades, no sentido de garantir a

adequada execugdo do contrato sob sui responsabilidade:

VHI - Fiscal do Contrato — servidor piblico ou comissio de
servidores, formalmente desig 1 pela contratante ou pelo Grgdo ou
entidade responsivel pela fiscalizagio da exccugdo do objeto contratado
(Interveniente Técnico);

IX — Fiscalizagio Auxiliar - atividade desenvolvida pelo ()rg;‘m
fntidade contratante ¢m apoio ao fiscal do contrite ou ao
Interveniente Téenico. sem prejuizo da atividade destes;

X~ Recebimento Provisorio - termo circunstanciado assinado
pelo responsavel do acompanhamento o fiscalizagio do objeto
contratado, juntamente com o contratado, firmado em até 15 (quinze)
dias da comunicagio eserita do contralado, para entrega em cariter
provisorio di obra ¢ ou servigo, para & Administragio, conforme disposto
no arl.73, a da Let 8.666/93;

ol

X - Recebimento Definitivo - termo circunstanciado firmado
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
juntamente como o contratado gue comprove a adequagdo do objeto
a0s termos contratuais declarando gue recebe em definitive a obra ¢ ou
servigo, apds vistoria on periodo de observagdo, cujo prazo nio poderd
as do reeebimento do wermo provisario,

ser superior i 90 (noventa) di
exeelo em casos excepeionais, devidamente justificado, liberando o
licitante, em virtude do objeto ter atendido ao previsio no edital ou do
servigo ter sido executado corretamente (conceito do art.73, b da Le
8.660/93)

XII - Cronoy
apresentado na proposta;

XIIL -+ Cronograma Exccutivo
definido para a exceugiio da obra ou servigo de engenharia apresentado

ama de Exceugdo - Cronograma Fisico-Financeiro

Cronogriuna Fisico-Financeiro

no momento da emissdo da Ordem de Servico:

NIV - As Built - “Como Construido™. conjunto de informagdes
cluborado na fuse de execugdo da obra, resultante do projeto exeeutivo
com as alteragdes ¢ modificagdes havidas durante sua execugio,
fornccende clementos considerados relevantes para subsidiarem futuras
intervengdes na obra, como: reforma, ampliagio ¢/on restauragio

XV -~ Glosa ~ Cancclamento ou recusa, parcial o total, do
orcamento, conta, verba, por ilegais ou indevidos:

CAPITULO I
DO CADASTRAMENTO, EMPENIIO I PAGAMENTO DA

Art.4" Encerrada a licitagdo. o orgdo ou entidade contratante
deverd enviar o interveniente téenico. quando for o caso. a adjudicagio
¢ homologagio da licitagdo. com a correspondente publicagio no Didrio
Oficial do Estado —~ DOLE ¢ a proposta de prego vencedora em meio
fisico ¢ eletronico.

Art.3° O orgio ou entidade, responsivel pelo acompanhmnento
¢ fiscalizagdo do contrato, deverd realizar o cadastro da proposta de
prego vencedora no sistema de acompanhamento de obras.

ArLe" A contratada deveri elaborar o medigio. em conjunte
com o fiscal do contrilo ¢ antes de efetuar o protocelo no drigio ou
cntidade contratante, a qual conteri o alesto dos servigos exceutados

ATL7" As medigdes, relalivas ds parcelas, juntamente com a
documentagiio de execugiio das obras ¢ servigos de engenharia ¢ a
documentagio exigida na Lei Federal n®8.666/93, no contrato ¢ no
ATt 10 desta Instrugdo Normativa, deverde ser protocoladas pela
contratada, exclusivamente no drgio ou entidade contratante, nos prazos
previstos contratualmente, ¢ enderegadas ao gestor do contrato,

ATLE" O orgio ou entidade contratante, ao reecber da contratada
a medigiio, deverd adotar os seguinies procedimentos internos relativos
a empenho, liquidagio ¢ pagamento da despesa, sem exigéncia de qualquer
outro;

[ - sctor de protocolo:

a} reecber a medigio, proceder i abertura e cadastro de processo
no Sistema de Protocolo Unico — SPU ¢ tramitar o Processo 1 gestor
do contrato, ni mesma data de reccbimento deste,

11 - Gestor do Contrao:

) verificar se integra o processo, além do boleting de medigio,
toda a documentagio relacionada no Art.10 desta Instrugio Nomuativa
¢ se os documentos especificados nos incisos 1V, V, VI, VIL, VI, IX ¢ X
do referido artigo estiio assinados pela contratada ¢ pelo fiscal do contrato;

bl emitir posicionamento quanto 4 documentagio existente no
processo de medigdo, expedindo comunicado formal & contratada, no
caso de auséncia ou irreguluridade de documentos, conforme modelo
contido no Anexo Il desta IN;

¢) apos o comprimento das providéncias indicadas nas alin
“a e b deste inciso, encaminhar o processo 4 drea financeira par
providéncias de sua competénein, observade o prazo de atd um dia anl;

dy acompanhar junto 2o intervenicnle téenico a devolugio do
processa, verificando se hi glosa ou ajustes ¢ comunicando formalmente
a0 contratado.

I - Arca Financeira;

a} realizar, em atd dois dias viteis, os procedimentos de solicitagdo
de parcela. tixagio de recurso — FR ¢ empenho. observando as glosas ¢
ajustes quando houver;

b) encaminhar, quando for o caso, o processo a0 intervenicnte
de medigho., imediatamente
cin a0 gestor do contrato, ¢

1R

téenico, via protocolo, ¢ enderegado i dre

apos a realizagio do empenho, dando ¢
retendo uma cdpia da nota de empenho;

¢) reatizar os procedimentos de liquidagio ¢ pagamento,
atentando pura a necessidade de compensagiio de valores referentes a
glosus ou ajustes apontados pelo fiscal do contrato ou pele intervenicnte
téenico, este quando for o caso:

d) realizar o pagamento da medigio final no prazo previsto no
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contrate, apis o recebimento delinitivo da obra ou servigo de engenharia
contratado, atestado pela comissdo responsavel pelo recebimento
definitivo:

$1° A Secretaria da Fazenda terd o prazo de 03 (cinco) dias teis,
contades a partir da dat do empenho. para liberar ¢ realizar o respectivo
pagamento.

§2° Os prazos previstos no Art,5%, do Decreto Estadual
nU29.918/09, 56 serao computados se as medigdes forem protocoladas
pela contratada no drgio ou entidade contratante com toda
documentagio necessiria, proevista no AtLLO desta [N,

$37 A contagem dos priazos previstes no pardgrafo anterior so
iniciard quando a contratada encaminhar a documentagiio para sanar as
pendéncias apontadas pelo gestor do contralo,

§2° A contagem dos prazos previstos na alinea b, inciso 11, deste
artigro, [ica suspensa. conforme previsto no inciso 1, A3, do Decereto
Estadual n°29.918/09, até que a contratada encaminbe documentagdo
para sanar as pendéncias apontadas pelo gestor do contrato, comegando
a contar o prazo somente quando a documentagio estiver completa.

ArL9” O interveniente técnico, quando houver, ao receber do
orgao ou cntidade contratante a medigdo, deverd adotar os seguintes
procedimentos internos, relativos ao processamento da medigio, sem
exigencia de qualquer outro:

[ - setor de protocolo:

a) receber @ mediglo, ¢ tramitar o proe
pelo acompanhamento de medigdes, na mesma data de recebimento deste

1 — sctor de medigio:

a) realizar o registro da medigdo no Sistema de Acompanhamento
de Obras;

b) verificar divergéncia entre os valores medidos ¢ os valores
registrados no Sistema de Acompanhamento de Obras;

¢) registrar a necessidade de ajustes ou glosas nos valores medidos,
comunicando formalmente ao fiscal do contrato;

d) devolver o processo ao Orgio ou entidade contratante,
enderegade ao gestor do contrato, via protocolo, indicando os ajustes ¢
quiando  cfctuados, observado os praros estabelecidos
contratualmente para encaminhamento dos processos de medigio.

ATLI0 Dev ¢ servigos de
cugcnh.u‘i:: 0s hl:glillﬂk'h documentos:

0 pant o sctor responsivel

closas

o compor as medigdes das ob

I - carta da empresa contratada encaminhando a medigio em
duas vias;

AN

Il - Anotagio de Responsabilidade Téenica — ART.dos
responsiveis técnicos pela execugio da obra, anexando o comprovamte
de pagamento (apenas na 1M medigio):

I = copia da Ordem de Servigo (apenas na 1* medigio):

EV — mumoria de cileulo da medigio;

- planilha de medigio atestada ¢ boletim de faturamento a ser
cntrcgm. em planilha cletrénica ¢ impresso em duas vias;

VI - certificado de medigio em duas vias;

VI - cronogrami exceutivo ({isico) realizado;

VIl - quadre reswmo financeiro em duas vias:

IX - plants ilaminada, especificando o nome da abre ¢ 0 N* do contrato;

X - relatorio Totogrifico, scompanbado do comentirio por foto;

XI - copia do Didrio de Obra, especificando as datas conforme
o periodo da medigio, preenchido conforme os acontecimentos dos
eventos ¢ assinados pelo engenheiro da obra (da contratada) ¢ da
fiscalizagdio (contratante ou interveniente téenico);

XIT - cdpia do scgure garantia (apenas na 1 medigio),

XU - ¢dpia da renovagiio do scgure garantia (apos vencimenio):

X1V - apresentagio do Programa de Condigdes de Meio
Ambiente de Traballio na Indistria da Construgio — POMAT]

XV - matricula CEL quandoe da 1" medigio;

XVI — baixa da Matricula CEl, (apenas na ultima medigio):

AV - certidges de regularidade fiscal (federal estadual e municipal ),

XVIN - eopia da Ordem de Paralisagio ¢ Reinicio (se houver),

XIX - “As Built”, caso previsto no contrato Gipenas na tiltima
medigio);

AX - Termo de Recebimento Delinitivo, salvo disposigio e
contraria contida noe contrato (apenas na altima medigio);

XXI - demais docunentos exigidos no contrto, aqui mio mencionados.

§1° Os documentos especificados nos incisos 1V, ¥, VIL VLU IN
¢ X deverdo ser assinados pela contratada ¢ pelo [iscal do contrato.

§2° O documento indicado no inciso IX. nio serd exigido no

caso de obras rodoviirins.

Art.11 Esta Instrugdio Normativa entr
sua publicagio, Nicando revogadas as disposigdes cm contririo.
Fortaleza - CE, de feverciro de 2010,

Aloisio Barbosa de Carvalho Neto

CONTROLADOR I OQUVIDOR GERAL DO ESTADO

Francisco Adail de Carvalho Fontenele
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1) Documentos que deverdo ser assinados também pelo representante formalmente designado pelo 6

do ou entidade responsivel pela hiscalizagio

da excengdo do objeto contratado ou, na hipotese de o DER ndo aluar comuo interveniente téenico, pelo gestor do contrato.

4) Documentos que deverdo constar na oltlima medigiio,

ANEXO 1T

MODELO DE COMUNICADO FORMAL A SER ENCAMINHADO A CONTRATADA NO CASO DE DOCUMENTACAOQ INCOMPLETA

Fortaleza,
AN

Empresa
Prezado Senhor,

Informamos que a documentagdo exigida para acompanhamento da medigdo n®___, referente ao contrato n®

. cujo objeto ¢

, toi protocolada nesse(a) orgao/entidade de forma incompleta.
Face ao exposto, para que possamos dar inicio a0 processo de pagamento da referida medigiio, solicitames o protocolo dos documentos indicados abaixo:
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Documento ENVIAR
Carta da empresa contratada encaminhando a medigio em duas vias
ART.dus responsiveis téenicos pela exceugiio da obra, snexando o comprovante de pagamento {apenas na ' medigio)
Memdria de cdleulo da medigio .
Planilha de medigido ¢ boletim de faturamento a ser entregue em planitha cletranica ¢ impresso em duas vias
Certificado de medigio em duas vias
Cronograma executivo (fisico) realizado
Quadro resumo financeire em duas vias
Planta iluminada, especificando o nome da obra ¢ o N” do contrato
Copix do seguro garantia (apenas ma 1 medigio)
Copia da renovagio do segure garantia (apds vencimento)
Relatorio lotografico, acompanhade do comentario por fote
Copia do Didrie de Obra, especificando as datas conforme o periodo da medigao, preenchide conforme os acontectmentos
dos eventos ¢ assinados pelo engenheiro da obra (da contratada) ¢ da fiscalizagio (contratante ou interveniente téenico)
Copia da Ordem de Servigo (apenas na 1# medigdo)
Apresentagio do Programa de Condigoes de Meio Ambicnte de Trabalho na Indistria da Construgio PCMAT
Matricula CEL quando da 1" medigio
Baixa da Maticula CEI (apenas na dltima medigio)
Certiddes de regularidade fiscal (federal, estadual ¢ municipal)
Capia da Ordem de Paralisagio ¢ Reinicio (s¢ houver)
“As Built”, caso previsto no contrato (apenas na ultima medigiio)
Termo de Reecbimento Definitivo., salvo disposigiio em contraria contida no contrato (apenas na iltima medigio)
Demais documentos exigidos no contrato, agui nilo mencionados
Atenciosamente,
NNRAXXXXNEXY AXNANKNXNK
Gestor do Contrate
ANEXO 11
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